RKAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU
TUZLUKGU KAYMAKAMLIGI HIZMET STANDARTLARI

SIRA HiZMETIN
HiZMETIN ADI ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
NO .
SURESI
. K kamliktan Temin Edilecek Matbu Dilekge.
Tasinmaz Mal Zilyetligine Yapilan Tecaviizlerin Idari * ?yma amitan e.r.’mn neceiciviatbl bilexce ..
1 . . e Kira kontrati veya Sozlesme.(varsa) 15 Giin
Yoldan Onlenmesi ! i
e Tapu veya Tahsis Belgesi.(varsa)
5 4483 Sayili Memurlar ve Diger Kamu Gorevlilerinin e Dilekce. (varsa ekleri) 30 Giin + 15 Giin
Yargilanmalari Hakkinda Kanun
e Matbu Dilekce ekine asagida belirtilen belgeler eklenir.
e Fatura.
3 Tiiketici Sorunlari Basvurusu * Saus F|_§I . 6 Ay
e Garanti Belgesi.
e Sozlesme.
e Aciklayici Belgeler.
e Matbu Dilekce.
e isyeri Agma ve Calisma Ruhsatinin asli ya da Belediyeden onayli bir 6rnegi
Ticari Amagla internet Toplu Kullanim Saglayici izin e Vergi Levhasi. .
4 . o e ) . 5 Gin
Belgesi e Ruhsat sahibinin / sorumlu midirin niifus clizdan fotokopisi.
e Telekomiinikasyon Kurumundan alinan sabit IP s6zlesmesi.
e TiB onayl filtre programi.
5 | insan Haklari ihlalleri Bagvurusu e Dilekge. (varsa ekleri) 30 Gin
6 Dilekge Hakkinin Kullaniimasi e Dilekce. (varsa destekleyici belgeler) 30 Giin
7 Bilgi Edinme Basvurulari e Dilekce. (varsa destekleyici belgeler) 15 Giin
Kaymakamlik Resmi internet Sitesinde ilan ve e ilgili Kurumun Yazisi .
8 . . : . . . 1 Gin
Duyuru Yapilmasi Talebi e |lan Metni (CD olarak Excel, Word ve PDF formatinda génderilecektir)
e Matbu Dilekge Sorusturma kayit
Mal Bildirim F 2 Adet ini
5434 Sayili Emekli Sandigi Kanunu geregince * ,? I .|.r|m ormu ( . 'e ) ve bglgglermm
9 (Muhtaclik Karar) e Nifus Clzdani Fotokopisi tesliminden
e (Ogrenciise 6grenci olduguna dair belge, calisiyor ise bordro itibaren
e Saglik Kurulu Raporu (%40 ve (zeri) 10 Gln
10 Vatandasin Kamu Gérevlileri Etik Davranis ilkeleri e Sikayet Dilekgesi 15 Giin
Basvurusu
X Di X
11 | “Apostille” Tasdik Sehri * Apostil Talep Dilekeesi, 1 Giin

ilcede bulunan Kamu Kurum ve Kuruluslarindan alinan Resmi Belgeler ve




Noter tasdikli belgeler.

12

Silah Ruhsati Alma ve Yenileme Talebi

Matbu Dilek¢e Havalesi

5 Dakika

13

Disiplin Cezasina itiraz islemleri

itiraz dilekgesi (7 giin icinde bir Gist makama sunulur.)
Disiplin Cezasi Karari
Disiplin Cezasi Karari Teblig-Tebell(ig Belgesi

30 Gun

14

Adli Sicil Kaydi Talebi

Dilekce
Niifus Clizdani ibrazi

10 Dakika

15

Dernek Kurulusu

Dernek kuruculari tarafindan imzalanmus iki adet kurulus bildirimi ve asagida
belirtilen ekleri, dernegin kurulacagi yerin mulki idare amirligine verilir.
Kurucular tarafindan her sayfasi imzalanmis iki adet dernek tlizigu.
Kurucularin nifus clizdan fotokopisi,

Dernek kuruculari arasinda ttizel kisiliklerin bulunmasi halinde; bu tizel
kisilerin unvani, yerlesim yeri ve kurulus belgesi ile tiizel kisiliklerin organlari
tarafindan yetkilendirilen gercek kisi de belirtilmek kaydiyla bu konuda alinmis
kararin fotokopisi.

Kurucular arasinda yabanci dernek veya dernek ve vakif disinda kar amaci
gltmeyen kuruluslar bulunmasi halinde, bu tiizel kisilerin dernek kurucusu
olabilecegini gdsteren icisleri Bakanhginca verilmis izin belgesi.

Kurucular arasinda yabanci uyruklular varsa, bunlarin Tirkiye'de yerlesme
hakkina sahip olduklarini gosterir belgelerin fotokopileri.

Yazisma ve tebligati almaya yetkili kisi veya kisilerin adi, soyadi, yerlesim
yerlerini ve imzalarini belirten liste.

Blylksehir belediyesi sinirlari igcinde kalan ilgeler harig diger ilgelerdeki dernek
kurulus islemlerinde istenen belgeler birer arttirilarak verilir.

7 Gin

16

Lokal(igkisiz/ickili) izin Belgesi Diizenlenmesi

Yonetim kurulu kararinin Fotokopisi,

Lokal i¢ Yonergesi

Tapu senedi 6rnegi, kiralik ise kira kontratinin 6rnegi,

Mesken Sahiplerinin tamaminin onayinin belirtildigi Muvafakat name,

Yapi kullanma (iskan) izin belgesi,(Bu belgenin bulunmadigi durumlarda ise
ilgili belediyeden alinacak s6z konusu yerin lokal olarak kullaniimasinda
sakinca olmadigina dair belge; bu alanlar disindaki lokaller i¢in Bayindirlik ve
iskan Midurliiklerinden alinacak lokal olarak kullanilmasinda sakinca
olmadigina dair belge)

30 Gln

17

Kat Mulkiyeti Kanunu Geregince Kapici Dairesinin
Tahliye islemi

Basvuru Dilekgesi
Yonetim Yetki Belgesi , kat maliki ise tapu kayit 6rnegi

Tahliyesi istenilen kimsenin isine son verildigine yoneticiye/ yonetim kuruluna
yetki verildigine dair kat malikleri kurulu karari

is akdinin sona ermesine bagli olarak gérevi nedeniyle tahsis olunan dairenin

15 Gin




bosaltiimasina dair ilgiliye gonderilen 15 Gunliik tahliye stiresinin verildigini
gbsteren Tebligat Belgesi

Vatandasin Kamu Gérevlileri Etik Davranis ilkeleri

1 . . . 15 Gil
8 Basvurusu o Sikayet Dilekgesi 5 Gin
19 | Gorev Belgesi Muracaatlari e Gorev Belgesi Talep Dilekgesi 1 Gln
e Matbu olarak diizenlenip imzalanmig Yurt Disi Bakim Belgesi Formu
20 | Yurt Digi Bakim Belgesi Onayi e Mubhtar tarafindan onaylanmis ilmiihaber 1 Gin
21 | Vatandas Digiin, Eglence vs. izin Basvurulari e Matbu Dilekge 5 Dakika
e Dilekce
e Yonetim Kurulu Karar fotokopisi
22 | Yardim Toplama Basvurusu e Kesif Raporu 2 Ay

e Fotograf (2 Adet)
e Sabika Kaydi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi
durumunda ilk milracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miracaat Yeri : Tuzlukgu Kaymakamlig ikinci Miracaat Yeri:  Tuzlukgu Kaymakamlig
isim : Suzan OZTURK isim : Muhammet CINARKA
Unvan . llge Yazi isleri Miidiirii Unvan :  Kaymakam V.

Adres . Tuzlukgu Kaymakamlig Adres 1 Tuzlukgu Kaymakamlig
Tel : 03328612205 Tel : 03328612205

Faks : 03328612205 Faks : 03328612205

E-Posta : suzan.ozturk@icisleri.gov.tr E-Posta ;' muhammet.cinarka@icisleri.gov.tr
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